Красноярский край, Ермаковский район, Ермаковский сельсовет

Ермаковский сельский Совет депутатов

РЕШЕНИЕ

« 30  »  09        2010 г.                                       

                    № 6 -31р

Об утверждении Положения о служебных

удостоверениях в представительном органе

Ермаковского сельсовета и администрации 

Ермаковского сельсовета 

Руководствуясь Федеральным законом от 02.03.2007 N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации",  Законом Красноярского края от 24.04.2008 N 5-1565 "Об особенностях правового регулирования муниципальной службы в Красноярском крае", Указом Губернатора Красноярского края от 22.12.08г. №215-уг «Об утверждении Положения о служебных удостоверениях в Администрации Губернатора Красноярского края и органах исполнительной власти Красноярского края» статьей 23 Устава Ермаковского сельсовета, сельский  Совет депутатов Р Е Ш И Л:

1. Утвердить Положение о служебных удостоверениях в представительном органе Ермаковского сельсовета и администрации  Ермаковского сельсовета  согласно приложений.

2. Контроль за выполнением настоящего решения возложить на главу администрации сельсовета.

     3. Настоящее решение вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования  в газете «Ведомости Ермаковского сельсовета». 

Глава Ермаковского сельсовета



В.М. Дашкевич
Приложение к решению









Ермаковского сельского 









Совета депутатов









от «30 » сентября    2010г.  

№  6 - 31р

ПОЛОЖЕНИЕ

о служебных удостоверениях в представительном органе Ермаковского сельсовета и Администрации Ермаковского сельсовета 

1. Положение о служебных удостоверениях, определяет описание, порядок оформления и выдачи, а также образцы:

удостоверений депутатов Ермаковского сельского Совета. (приложение N 1).

удостоверений лиц, замещающих муниципальные должности, должности муниципальной службы в Администрации Ермаковского сельсовета (приложение N 2);

2. Удостоверения в соответствии с настоящим Положением выдаются гражданам на период срока полномочий представительного органа, замещения муниципальной  должности или прохождения муниципальной службы в администрации Ермаковского сельсовета.

3. Основанием для получения удостоверения является правовой акт о назначении лиц, замещающих муниципальные должности, назначении гражданина на муниципальную службу, решение избирательной комиссии сельсовета о результатах выборов в представительный орган сельсовета.

4. Испорченные удостоверения, а также удостоверения, ставшие недействительными, уничтожаются, что оформляется актом об уничтожении удостоверений. Акты об уничтожении испорченных удостоверений, выданных специалистом по кадровым вопросам утверждаются главой администрации сельсовета.

5. Главой муниципального образования подписываются удостоверения:

- главе администрации сельсовета;

6. Председателем сельского Совета депутатов подписываются удостоверения:

· депутатам сельского Совета депутатов.

Удостоверения вышеназванных категорий должностей заверяются гербовой печатью Ермаковского сельского Совета депутатов.

7. Главой администрации сельсовета подписываются удостоверения:

лицам замещающим муниципальные должности.

Удостоверения вышеназванных категорий должностей заверяются гербовой печатью Администрации Ермаковского сельсовета.

8. Изготовленные удостоверения передаются специалисту по кадровым и общим вопросам 

9. Выдача удостоверений регистрируется в книге учета удостоверений (приложение N 3), которая должна быть прошнурована, пронумерована, скреплена подписью специалиста и печатью.

10. Факт выдачи удостоверения подтверждается личной подписью лица, получившего удостоверение, в книге учета удостоверений. Возврат удостоверения подтверждается подписью специалиста по кадровым и общим вопросам. 

11. В случае утраты, порчи удостоверения лицо, его получившее, обязано незамедлительно письменно поставить об этом в известность специалиста по кадровым и общим вопросам.

12. Дубликат удостоверения выдается на основании личного заявления лица, утратившего, испортившего удостоверение, с объяснением обстоятельств утраты, порчи и указанием номера утраченного, испорченного удостоверения. При выдаче дубликата удостоверения испорченное удостоверение сдается специалисту по кадровым и общим вопросам.

В случае утраты, порчи удостоверения дубликат удостоверения выдается под расписку. При этом в книге учета удостоверений делается отметка о выдаче дубликата удостоверения, а в удостоверении в правом верхнем углу над гербом Красноярского края ставится отметка "Дубликат", выполненная полужирным шрифтом прописными буквами (номер шрифта 12).

13. При прекращении муниципальной службы, полномочий депутата сельского Совета переводе служащего на другую должность, освобождении лица от муниципальной должности, истечении срока полномочий иных лиц удостоверение должно быть сдано по месту его получения.

Приложение №1  к Положению







            о служебных удостоверениях в 

представительном органе Ермаковского сельсовета и Администрации Ермаковского сельсовета 

ОПИСАНИЕ БЛАНКА

УДОСТОВЕРЕНИЯ, ВЫДАВАЕМОГО ДЕПУТАТАМ ЕРМАКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО СОВЕТА ДЕПУТАТОВ

Бланк служебного удостоверения представляет собой книжечку размером 65 x 95 мм (в развернутом виде размеры соответственно 65 x 190 мм), изготавливаемую на картонной основе в обложке вишневого цвета.

На лицевой внешней стороне имеется изображение герба Красноярского края и надпись "Удостоверение", выполненная тиснением фольгой золотого цвета высотой 25 мм.

На внутренних сторонах бланка вклеиваются вкладыши из плотной бумаги светло-голубого цвета.

Вкладыш на левой стороне имеет:

в левом верхнем углу цветное изображение герба Красноярского края;

следующую надпись:

"Ермаковский сельский Совет депутатов Красноярского края", выполненную типографским полужирным шрифтом прописными буквами в две строки (номер шрифта 10), 

в правой верхней части место для цветной фотографии без уголка размером 30 x 40 мм, под ним типографская надпись "Дата выдачи" (номер шрифта 6);

Вкладыш на правой стороне имеет:

в верхней части по центру надпись "УДОСТОВЕРЕНИЕ N" (номер шрифта 12), выполненную полужирным шрифтом прописными буквами;

под ним полужирным шрифтом: фамилия, имя, отчество (в именительном падеже) лица, которому выдается служебное удостоверение (номер шрифта 13), и полное наименование замещаемой должности в творительном падеже полужирным курсивом (номер шрифта 12);

в нижней части вкладыша: фамилия и инициалы должностного лица, подписавшего удостоверение (номер шрифта 12), выполненные полужирным шрифтом, замещаемая им должность (номер шрифта 11).

Приложение №2  к Положению







            о служебных удостоверениях в 

представительном органе Ермаковского сельсовета и Администрации Ермаковского сельсовета 

ОПИСАНИЕ БЛАНКА

УДОСТОВЕРЕНИЯ, ВЫДАВАЕМОГО ЛИЦАМ, ЗАМЕЩАЮЩИМ

МУНИЦИПАЛЬНЫЕ  ДОЛЖНОСТИ, ДОЛЖНОСТИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ В АДМИНИСТРАЦИИ ЕРМАКОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

Бланк служебного удостоверения представляет собой книжечку размером 65 x 95 мм (в развернутом виде размеры соответственно 65 x 190 мм), изготавливаемую на картонной основе в обложке вишневого цвета.

На лицевой внешней стороне имеется изображение герба Красноярского края и надпись "Удостоверение", выполненная тиснением фольгой золотого цвета высотой 25 мм.

На внутренних сторонах бланка вклеиваются вкладыши из плотной бумаги светло-голубого цвета.

Вкладыш на левой стороне имеет:

в левом верхнем углу цветное изображение герба Красноярского края;

следующую надпись:

"АДМИНИСТРАЦИЯ ЕРМАКОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА", выполненную типографским полужирным шрифтом прописными буквами в две строки (номер шрифта 10), - для лиц, замещающих государственные должности Красноярского края, государственных гражданских служащих органов исполнительной власти Красноярского края;

в правой верхней части место для цветной фотографии без уголка размером 30 x 40 мм, под ним типографская надпись "Дата выдачи" (номер шрифта 6);

Вкладыш на правой стороне имеет:

в верхней части по центру надпись "УДОСТОВЕРЕНИЕ N" (номер шрифта 12), выполненную полужирным шрифтом прописными буквами;

под ним полужирным шрифтом: фамилия, имя, отчество (в именительном падеже) лица, которому выдается служебное удостоверение (номер шрифта 13), и полное наименование замещаемой должности в творительном падеже полужирным курсивом (номер шрифта 12);

в нижней части вкладыша: фамилия и инициалы должностного лица, подписавшего удостоверение (номер шрифта 12), выполненные полужирным шрифтом, замещаемая им должность (номер шрифта 11).

В служебных удостоверениях лиц, назначенных на должность на определенный срок, в удостоверениях делается отметка "Удостоверение действительно по _____" (номер шрифта 8).

ОБРАЗЕЦ

БЛАНКА УДОСТОВЕРЕНИЯ ДЕПУТАТОВ СЕЛЬСКОГО СОВЕТА ДЕПУТАТОВ, ЛИЦА, ЗАМЕЩАЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ ДОЛЖНОСТЬ, ДОЛЖНОСТЬ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ В АДМИНИСТРАЦИИ ЕРМАКОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА И 

1. Лицевая сторона удостоверения

                   ┌────────────────────────────────┐

                   │                                │

                   │           ------>     /\       │

             65 мм │            Герб        │ 15 мм │

                   │    Красноярского края  │       │

                   │                        │       │

                   │       Удостоверение    │       │

                   │           ------>     \/       │

                   └────────────────────────────────┘

                                   95 мм

2. Внутренние левая и правая стороны удостоверения

┌─────────────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────────┐

│        /\                    /\         │             УДОСТОВЕРЕНИЕ N             │

│         │ 10 мм               │  2 мм   │                                         │

│         │                    \/         │                   ФИО                   │

│        \/                ┌────────┐     │                                         │

│     ┌───────┐            │  Фото  │     │ является полное наименование должности  │

│ 10  │Герб   │            │30 x 40 │  2  │          в творительном падеже          │

│ мм  │Красно-│            │   мм   │  мм │                                         │

│<--->│ярского│            │        │<--->│                                         │

│     │края   │            │        │     │                                         │

│     └───────┘                     │     │ Замещаемая        подпись        ФИО    │

│      <----->                      │     │ должность                               │

│       20 мм                  ─────┘     │                                         │

│                                         │                                         │

│                                         │                                         │

│     КРАСНОЯРСКИЙ          Дата выдачи   │               МП                        │

│     КРАЙ              _________________ │                                         │

│                                         │                                         │

└─────────────────────────────────────────┴─────────────────────────────────────────┘

ПРИМЕРНЫЙ ОБРАЗЕЦ

ЗАПОЛНЕНИЯ БЛАНКА СЛУЖЕБНОГО УДОСТОВЕРЕНИЯ

ДЕПУТАТА ПРЕДСТАВИТЕЛЬНОГО ОРГАНА ЕРМАКОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

              ┌────────────────────────────────────────────┐

              │            УДОСТОВЕРЕНИЕ N 19            │

              │                                            │

              │            Иванов Иван Иванович            │

              │                                            │

              │            является депутатом              │

              │    Ермаковского сельского Совета депутатов │

              │     по избирательному округу №___          │

              │                                            │

              │ Глава Ермаковского                  ФИО    │

              │ сельского Совета депутатов                 │

              │                                            │

              └────────────────────────────────────────────┘

ПРИМЕРНЫЙ ОБРАЗЕЦ

ЗАПОЛНЕНИЯ БЛАНКА УДОСТОВЕРЕНИЯ ЛИЦА, ЗАМЕЩАЮЩЕГО

ГОСУДАРСТВЕННУЮ ДОЛЖНОСТЬ КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

              ┌────────────────────────────────────────────┐

              │             УДОСТОВЕРЕНИЕ N 19             │

              │                                            │

              │            Иванов Иван Иванович            │

              │                                            │

              │        является специалистом 1 категории   │

              │    Администрации Ермаковского сельсовета   │

              │                                            │

              │                                            │

              │ Глава администрации                ФИО     │

              │ Ермаковского сельсовета                    │

              │                                            │

              └────────────────────────────────────────────┘

Приложение №3  к Положению







            о служебных удостоверениях в 

представительном органе Ермаковского сельсовета и Администрации Ермаковского сельсовета 

КНИГА УЧЕТА УДОСТОВЕРЕНИЙ

	N 
п/п
	Ф.И.О. 
	Замещаемая
должность
	N      
удостоверения,
дата выдачи 
	Подпись в
получении
	Ф.И.О. лица,
подписавшего 
удостоверение
	Ф.И.О. лица,
выдавшего  
удостоверение


